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1. GOREV TANIMI: Muhasebe ve Kesin Hesap Servis Sefi

2. KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam . Strateji Gelistirme Daire Bagkani, Muhasebe ve Kesin Hesap Sube Miidiirii.

Bagli Birimler :

3. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

o Servis koordinasyonunu saglamak,

o Sorumlu oldugu servisle ilgili is ve islemleri koordine etmek,

e Mubhasebe kayitlarinin Merkezi Yonetim Muhasebe YoOnetmeligi hiikiimleri ger¢evesinde yapilmasini koordine
etmek,

¢ Giinliik, aylik mizan kontrollerini yapmak,

e Hesap denklik kontrollerini yapmak,

o Muhasebe hata raporlarini kontrol etmek,

e Odenek iistii kontrolleri yapmak,

o Siiresi icerisinde Kesin Hesap raporlarinin diizenlenmesini, mali tablolarin yayimlanmasini ve siiresi igerisinde
Sayistay Bagkanligina gonderilmesini saglamak

e Sirali amirler tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

4. GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER:

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve Yiiksekogretim Kurumlarinda Goérevde Yiikselme Yo6netmeliginin Sef icin
aradigi sartlar tagimak.
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