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GOREV TANIMI: Sube Miidiirii

e KURUM ICINDEKI YERIi:
Ust Makam :Daire Bagkani

Bagli Birimler :

e GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

e Planlama, koordinasyon ve denetim fonksiyonlarini kullanarak Bilgi islem Daire Baskanhginin etkin ve uyumlu

calismasini saglamak

e Bilgi islem Dairesi Baskanligi biinyesinde yapilan is ve islemlerle ilgili Gist amir tarafindan verilen gérevlerin

sorumlulugu altindaki birim personeli tarafindan yapilmasini saglamak

e  Birim personelinin ¢alismalari hakkinda Daire Baskanina raporlar sunmak

e  Birim personelinin izin planlamasini yapmak

e Ust yonetici tarafindan verilen gorevlerle ilgili calismalar yapmak ve gerektiginde bu calismalarla ilgili st

yOneticiye raporlar hazirlamak

e Daire Baskani ve diger (st yoneticiler tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

¢ GOREVIN GEREKTIRDIGI NiTELIKLER:

a. 657 Sayili devlet Memurlar1 Kanunu,
b. 2547 sayili Kanun ve ilgili mevzuat hiikiimleri

Hazirlayan | Yardrlik Onayi

Kalite Sistem Onayi
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