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iS AKISI ADIMLARI SORUMLU ILGiLi DOKUMANLAR

Piyasa Fiyat Arastirmasi yapilarak yaklasik maliyet
belirlenir. Teknik sartname hazirlanir.

ihale onayi hazirlanarak harcama yetkilisine
sunulur

e —

— ]

Harcama yetkilisi
ihalenin yapilmasini

nnavlar

Kik’dan ihale kayit numarasi alinir.

v

s D
ilanlar ihalenin bedeline gére mahalli ve ulusal

gazete veya yalnizca mahalli gazetede yayimlanir.

*‘

ihale ile ilgili emniyet tedbirleri igin Rektorliik
Makamina ve Valilige resmi yazi yazilir.

—

Ekap sistemine ihtiyag listesi yuklenir.

v

a '
Ekap tizerinden ihale komisyonu olusturulur

*

Olusturulan komisyondaki kisilere gorevleri teblig
edilir.

Mali isler Sorumlusu

Mali isler Sorumlusu

Daire Bagkani

Mali isler Sorumlusu

Mali isler Sorumlusu

Mali isler Sorumlusu

Mali isler Sorumlusu

Mali isler Sorumlusu

Mali isler Sorumlusu

ihtiyag Listesi, Teknik Sartname

Onay Belgesi

Onay Belgesi

ilan Metni

Resmi Yazi

Hazirlayan

Yiirtirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Kalite Koordinator Yardimcisi

Kalite Koordinatorii
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ilanda belirtilen ihale dokiiman bedeli
tizerinden isteklilere dokiiman satis islemine
gegilir.

{ 3N
ihale dokiimani alan isteklilere dizi pusulasi
imzalatip dekontu dosyaya konulur.

A

istekliler tekliflerini ihale tarihi ve saatine

kadar kargo ile veya sahsen Kittuphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligina teslim
ederler.

A 4
s D

Teklifler gelis sirasina gére numaralandirilarak
tekliflerin teslim alinmasina iliskin KiK formu
doldurularak teslim alinir.

*‘

4 N\
ihale tarihi ve saatinde ihale komisyonu

toplanarak gelen teklifleri gelis sirasina gore
acarak evraklarini inceler ve tekliflerini
degerlendirir

\*J

ihale esnasinda doldurulmasi gereken KiK
Standard formlari doldurulur.

A

ihale kurallarina uygun olmayan teklif zarflari
isteklilere iade edilir.

Y

Tekliflerin degerlendirilmesi
sonucunda ihale komisyonu
kesinlesen ihale kararini
Ekap Uzerinden hazirlar ve
imzalar.

ihaleye katilan isteklinin ekap sayfasindan yasakli
olup olmadigi hakkinda teyit belgesi alinir.

L =——--—

Mali isler Sorumlusu

Mali isler Sorumlusu

istekliler

ihale Komisyonu

ihale Komisyonu

ihale Komisyonu

ihale Komisyonu

ihale Komisyonu

ihale Komisyonu

ihale Dokiimani

Dizi Pusulasi

Teklif Zarflari

KiK Formu

KiK Standart Formlari

Komisyon Karari

Teyit Belgesi

Hazirlayan

Yiirtirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Kalite Koordinator Yardimcisi

Kalite Koordinatorii
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Kesinlegen ihale karari
harcama yetkilisi
tarafindan onaylanir.

Harcama Yetkilisi

A 4

Kesinlegen ihale karari ihaleye katilan tim
isteklilere elektronik ortamda bildirilir.

—

v

ihale Komisyonu

ihale ile ilgili itirazlar var ise cevaplandirilir Ihale Komisyonu
v
ihale dosyasi 6n mali kontrol igin Strateji Gelistirme oF
Daire Baskanligina st yazi ile génderilir. Mali Isler Sorumlusu
__]
Uygundur yazisi geldikten sonra ihaleyi kazanan Mali i§Ier Sorumlusu

istekli sézlesmeye davet edilir.

e

Sozlesme tasarisi hazirlanarak imzalanir. Harcama Yetkilisi

*_v

—

Sozlesme imzalandiktan
sonra EKAP Uzerinden
ihale sonucu bildirilir.

Mali isler Sorumlusu

A 4

Sozlesmeyi imzalayan istekliye ait olan kesin

) . , % Mali isler Sorumlusu
teminat Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’'na

gonderilir.

— Muayene Kabul Komisyonu
Fatura ile birlikte gelen mallar muayene kabul

komisyonu tarafindan incelenerek teslim alinir ve
karar tutanagi hazirlanir

Sozlesme

Tutanagi

Komisyon Karari

ihale Dosyasi

Kesin Teminat

So6zlesmeye Davet Yazisi

Muayene Kabul Komisyon

Hazirlayan Yiirtirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimcisi

Kalite Koordinatorii
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Yayinlar bilgisayar ortamina aktarilarak tasinir islem
fisleri kesilir.

e

Tahakkuk evraki hazirlanir.

ﬁ_r——_

Odeme yapilmak tizere 6deme emri belgesi ekleri ile
birlikte tahakkuk teslim tutanagi ile Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilir.

Kataphaneci, Tasinir Kayit Yetkilisi

Mali isler Sorumlusu

Mali isler Sorumlusu

Tasinir islem Fisi

Tahakkuk Evraki

Hazirlayan

Yiirtirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Kalite Koordinator Yardimcisi

Kalite Koordinatorii




