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iS AKISI ADIMLARI SORUMLU

iLGiLi DOKUMANLAR

C=

A4

PTT Bagmudurligiunden
Postalar Gelir.
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Posta,Birimlere Gére
Aynistirhr.
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Gelen Postalar EBYS Memur
tzerinden sayialinir.
Havale edilmek (izere ilgili
birimlere sevk edilir.
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Evraklar Birim Personeline
Zimmetli Olarak Teslim
Edilir.

Gelen tiim postalarin
alicilarina teslim edilip
edilmedigi kontrol edilir.
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Tiim Postalar Alicilara
) Teslim Edildi mi?

Hazirlayan Yirtirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimcisi

Kalite Koordinatorii
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Birimleri olmayan veya
ahicisi bulunmayan postalan
nedenini belirterek iade
edilir.
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Memur
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Birimlerden gelen idade
postalar PTT
Basmiidirligiine nedeni
belirterek iade edilir.
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Tum kayitlar EBYS
tizerinden arsivlenir ve ilgili
birim, personele EBYS
tizerinden sevk ve havale
edilir.

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimcisi Kalite Koordinatorii




