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GOREV TANIMI: Bilgisayar Isletmeni

1. KURUM iCINDEKI YERI:
Ust Makam : Sube Miidiirii, Daire Bagkani

Bagli Birimler :

2. GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

Gerekli sistem yardimiyla bilgisayar1 ¢aligtirmak.

Girdi ve ¢iktilart sistem gereklerine uygun olarak yapmak.

Sistem arizalarin1 tanimlamak, girdi ve ¢iktilarin biitlinliigiinii ve dogrulugunu koruyacak bi¢imde diizeltici
islem yapmak.

Bilgisayarda yapilan isleri belirtilen zamanlamaya gore yapmak ve belirli zamanda yapilmasi gereken isleri
yogunluguna gore bilgisayar ortaminda optimumda tutmak.

Gerekli oldugu taktirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 proseddrlerinin (igeriginde talimat ve formlarin)
degisikligi ile ilgili/yeni dokiiman olusturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokimanlarin glncelligini
korumasini saglamak.

Amirlerin bilgisi disinda herhangi bir kisi, kurum ve kurulusa vb. bilgi vermemek.

Gizlilik kurallarina riayet etmek.

Biiro hizmetlerinde calisan diger personelle is birligi i¢erisinde olmak.

Tum calismalarini gérev tanimlarina ve 1SO 9001:2015 Kalite Glivence Sistemi prosediirlerine uygun olarak
gerceklestirmek, ayni prensiple gérev yapmak.

Amirlerince verilecek gorevleri yapmak.

Gorevlerinden dolay1r Amirlerine kars1 sorumludur.

2. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, (ikincil mevzuatlari )
6245 Sayili Harcirah Kanunu,

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu,

4735 Kamu Sozlesmeleri Kanunu,

657 Sayili devlet Memurlar1 Kanunu,

5510 Sayili Kanun,

Gorevin gerektirdigi diger ilgili mevzuat hiikiimleri
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