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1. GÖREV TANIMI: Muhasebe Personeli 

 
 

2. KURUM İÇİNDEKİ YERİ: 
Üst Makam : Rektör, Genel Sekreter, Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanı, Şube Müdürü 

Bağlı Birimler   :  

 

3. GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:  

• Harcama yetkilisi adına ve hesabına para ve parayla ifade edilebilen değerleri geçici olarak 
almak, vermek ve göndermek, 

• Her ne adla olursa olsun tahsil ettikleri paraları ve kendilerine teslim edilen değerleri 
muhasebe biriminin veznesi ve ambarında muhafaza etmek  

• Amirlerince verilecek diğer görevleri yapmak, 
• Görevlerinden dolayı harcama yetkilisine karşı sorumludurlar. 

 

 

 
4. GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER : 

• 657 sayılı DMK’ya göre memur statüsünde olmak. 
 

 

 

 
 


