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         GÖREV TANIMI: Şef(Satın Alma ve Taahhuk) 

 
 

1. KURUM İÇİNDEKİ YERİ: 
Üst Makam :Rektör, Rektör Yardımcıları, Genel Sekreter, Daire Başkanı, Şube Müdürü 

Bağlı Birimler   :  

 

2. GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:  

1. ihale hazırlama 

2. maaş hazırlama  

3. E-SGK İşlemleri  

4. Yolluk İşlemleri  

5. İşçi Çalıştırmaya Yönelik Hakediş  

6. Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma  

7. Temsil Tanıtma Harcamaları  

8. Mal ve Hizmet Alımları Hakediş 

 

3. GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:  

• 5018 Sayılı Kamu Mali yönetim ve Kontrolü Kanunun, (ikincil mevzuatları) 

• 657 Sayılı Devlet Memurları kanunu 

• 6085 Sayılı Sayıştay Kanunu 

• 5510 Sayılı Kanun 

• 193 Sayılı Gelir Vergisi Kanunu 

• 2004 Sayılı icra İflas Kanunun 

• 2547 Sayılı YÖK kanunu 

 


