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AKSARAY ÜNİVERSİTESİ HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ PROSESİ 

 

 
ANA PROSES İDARİ VE DESTEK HİZMETLERİ PROSESİ 

PROSESİN AMACI  Üniversite ile öğrenciler, idari ve akademik personel, diğer kişiler ve 

kurumlar arasında ortaya çıkan uyuşmazlıklarda, adli ve idari yargı 

mercileri ile diğer özel ve kamu kurum ve kuruluşları nezdinde 

Üniversitenin işlemlerinin hukuka uygun yürütülmesi ve üniversite 

menfaatlerinin korunmasının sağlanmasıdır. 

KAPSAMI  Üniversitenin işlem ve eylemlerinin, alınan kararlarının talep halinde 

yürürlükteki kanunlara uygunluğunun değerlendirilmesi, diğer kişi ve 

kurumlarla oluşabilecek anlaşmazlık durumlarının çözümü, adli ve idari 

mecralarda üniversitenin haklarının korunması, hukuki konularda 

kurum içinde danışmanlık hizmeti verilmesidir. 

GİRDİLERİ  

Yasal mevzuat, Dava dilekçeleri, İcra takipleri, icra emirleri, 

Yönetmelik, protokol taslakları, Görüş talepleri, ilgili birimlerden gelen 

bilgi ve belgeler, Dava emirleri, tarafı Üniversite olan arabuluculuk 

dosyaları, Etik Kurul Sekreteryası kapsamında işlemler, beyan kod 

süreçleri 

ÇIKTILARI  

Kararlar, Tahsilatlar, Görüşler, işlemi tamamlanmış doküman ve kayıtlar 

KAYNAKLAR  Form, Anket, Yönerge, Şema, 

Süreç, İstatistikler 

ÇALIŞMA ORTAMI  

Laboratuvarlar, Atölyeler, Ofisler  

ALTYAPI  

Bilgisayar, İzleme, ölçme ve 

analiz cihazları vb.  

ETKİLEDİĞİ PROSES  Alt Prosesleri  ETKİLENDİĞİ PROSES  Hizmetiçi Eğitim, YGG  

PERFORMANS KRİTERLERİ  Açılan ve sonuçlanan dava sayısı, Kurum lehine sonuçlanan dava sayısı 

ve oranı, İcra takipleri tahsilat miktarı, Yıl İçinde verilen mütalaa sayısı, 

Hukuki görüş taleplerinin cevaplanma süresi 

KONTROL KRİTERLERİ  2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu, 657 sayılı Devlet Memurları 

Kanunu, YGG Kararları, ASÜ Senato Kararları 

GÖZ. GEÇİRME PERİYODU  1 yıl  PROSES HEDEFİ  Proses Şartlarına % 100 Uygunluk  

PROSES SORUMLUSU  Rektör, Genel Sekreter, İdari Birim Yöneticileri, Hukuk Müşavirliği 

 

RİSKLER 

Duruşmalara katılımın sağlanmaması, yeterli ve gerekli savunmanın yapılmaması, müşavirliğimizce gönderilen evrakın 

adliyede kaybolması, şikayet ve dava açma zaman aşımı süresi içinde davayı açamamak, tarafımıza bildirilen borç tutarının 

yanlış hesaplanması, görüşün alanında uzman teknik bilgiye sahip kişi/kişilere gönderilmesi halinde cevabi yazının geç 

gelmesi 

FIRSATLAR 

Hukuki konularda bilinçlenme ve farkındalığın artırılması suretiyle uyuşmazlıkların azaltılması, Yargılama neticesinde 

ödenecek yargılama giderleri ile karşı taraf vekalet ücreti gibi ödemeler nedeniyle kamu zararının önlenmesi, Üniversite 

alacaklarının tahsili ve yersiz ödemeye mahal verilmemesi suretiyle kamu zararının önlenmesi, Hukuka uygun işlemlere karşı 

açılan iptal davalarında gerekli dilekçe ve belgelerin zamanında sunulması ile Üniversite aleyhine karar verilmesinin 

önlenmesi, Üniversite aleyhine verilen mahkeme kararlarına karşı açıksa üst yargı yoluna başvurularak Üniversite haklarının 

korunması, Danışma faaliyetlerinin zamanında ve gereği gibi yerine getirilmesi suretiyle idari işlemlerin hukuka 

uygunluğunun temini, Üniversite lehine verilen yargı kararların cebri icrası suretiyle Üniversite hak ve alacaklarının 

ödenmesinin/yerine getirilmesinin sağlanması.         
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