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1. KURUM İÇİNDEKİ YERİ: 
Üst Makam : Daire Başkanı. Şube Müdürü 

Bağlı Birimler   :  

 

2. GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:  

3. Bilgisayar donanımı keşif  işlemlerinde görev alır, 

4. Sistemle ilgili malzeme ve teçhizatın seçimi ve kurulması işlemini yapar,        

5.  Web sayfalarının programlarını yapar, 

6. Kişisel ya da ticari programlar yazar, 

7.  Bilgisayarda karşılaşılan yazılım ve karmaşık olmayan  donanım arızalarını tespit 
eder ve uzmanlık gerektirmeyen sorunlara çözüm getirir, 

8. Veri güvenliği ve saklanması ile ilgili tedbirleri alır, 

9. Kelime işlemci, hesaplama tablosu, sunu, veri tabanı ve grafik tabanlı tasarım 
programlarını kurar, kullanır ve bu programların program geliştirme modüllerini 
kullanarak program üretir ve eğitim verir, 

10.  Sektörde geçerliliğini koruyan kişisel bilgisayar işletim sistemlerini ve ağ işletim 
sistemlerini kullanır ve yenilikleri takip ederek yenilikleri sisteme uygular, 

11.  İş yerinde bilgisayar kaynakları, sağlık ve emniyet ile ilgili kanuna dayalı 
yönetmelikleri bilir ve uygular. 

12. GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER:  

a) 2547 sayılı Kanun ve ilgili mevzuat hükümleri 
b) 657 Sayılı Devlet Memurları Kanununu 

 
 

 
 


