AKSARAY UNIVERSITESi IDARi PERSONEL KADROLARINA

AGIKTAN ATAMA ALT PROSESI

ANA PROSES

IDARI VE DESTEK HiZMETLER ANA PROSESI

PROSESIN AMACI

Idari personelin aciktan atama islemleri siirecinin zamaminda ve saglikli bir sekilde yapilmasimin saglanmasi.

KAPSAMI

Kamu Personeli Segme Sinavi sonucunda Universitemize yerlestirilen adaylarin atama islemleri.

GIRDILERI

KPSS Yerlestirme Sonucu, Miiracaat dilekgeleri ve ekler

CIKTILARI

Atama onayi, Goreve basglama yazisi

KAYNAKLAR
insan, Personel

CALISMA ORTAMI

Daire Bagkanligi Birim Ofisleri

ALTYAPI

Bilgisayar, yazict, kirtasiye, fax,
telefonlar, fotokopi, yazilimlar,
ofis programlart

ETKILEDIGI PROSES
Ana Proses

Alt Prosesler

ETKILENDIGIi PROSES

PERFORMANS KRiTERLERI
Islem siiresi, Bagvuru sayist

KONTROL KRITERLERI

657 Sayilt Devlet Memurlar1 Kanunu, KPSS Yerlestirme Sonucu

GOZ. GECIRME PERiYODU

1-2ay

PROSES HEDEFI

| Proses Sartlarina % 100 Uygunluk

PROSES SORUMLUSU Personel Daire Bagkanligi, Sube Miidiirleri ve Personeli
SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KRITERLERI
Kamu Personeli Se¢gme Sinavi sonucunda
Ilgili Memurlar Universitemize yerlestirilmelerin yapilmast KPSS Yerlestirme Sonucu
sonucu kigilerin miiracaati.
Gerekli belgelerin kisilerden teslim alinmasi,
[lgili Memurlar Gavenlik sorusturmast ve arsiv arastirmasi Gerekli formlarin dogrulanmasi

formunun doldurularak ilgili Kurumlara
gonderilmesi.

Rektor, Genel Sekreter, Personel Daire
Bagkani

Sartlar1 tagsryan Aday Memurlarin atama
onaylarmin hazirlanmasi ve Rektor imzasina

OSYM tarafindan ilan edilen sartlar, 657
Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

sunulmasi.
a taﬁ:::r?nlfar:rﬂzrﬁ?sl;?rlEr:::gIIi;np;érsi?rrﬂ;? ve 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu, Devlet
flgili Memur yapiicis & Personel Bagkanliginin tahsis ettigi yillik

goreve baglama yazis1 ve SGK tescil kaydinin
istenmesi.

atama kontenjan1

Atama Yapilan Birim

Atamast yapilan ilgilinin géreve baslamast.

Goreve baglama yazisi

Atamast yapilan Aday Memur i¢in 6zlikk
dosyasinin olusturulmasi. Personel

Ilgili Memurlar Otomasyon Sistemine ve Hizmet Takip 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
Programlarina bilgilerin girilmesi.
Atamas!1 yapilan ve yapilmayan adaylara
Tlgili Memurlar iliskin formlarin doldurulmasi ve Devlet 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

Personel Baskanligina gonderilmesi.
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AKSARAY UNIVERSITESi IDARi PERSONEL KADROLARINA
AGIKTAN ATAMA ALT PROSESI

RiISKLER

Idari personelin aciktan atama islemleri siirecinin zamaninda tamamlanamamas: ile atama islemlerinin 657
sayil1 kanun hiikiimlerine aykir1 ve yanlis yapilmasi. OSYM tarafindan ilan edilen sartlara uymayan kisilerin

Universitemize yerlestirmelerinin yapilmasi.

FIRSATLAR

Atama siirecinin takibi hususunda gerekli hassasiyetin gosterilmesi ve atama islemlerinin 657 Sayili Devlet

Memurlar1 Kanunu ¢ergevesinde yerine getirilmesi.
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