AKSARAY UNIVERSITESI EGITIM — OGRETIM HiZMETLERI
ANA PROSESI

ANA PROSES EGITIM — OGRETIM HIZMETLERI PROSESI

PROSESIN AMACI Egitim — Ogretim faaliyetlerinin diizenlenmesini amaglamaktadir.
KAPSAMI Universitemizde verilen Egitim — Ogretim faaliyetlerini kapsar.
GIRDILERI CIKTILARI

Akademik Takvim

Dokora, Yiiksek Lisans, Lisans ve Onlisans Programina Yerlesen

Ogrenciler
Kurumsallagma ve Akreditasyon Tecriibesi
Kurumsal Istatistiki Veriler

Mezun 6grenciler

Ogrenci degisim programlarindan yararlanan 6grenciler

Stajini tamamlamig 6grenciler

Burs alan 6grenciler

Teknokent veya Teknoloji Transfer Ofisi (TTO) projelerine katilan
ogrenciler

Aragstirma bursundan yararlanan 6grenciler

Hizmet i¢i egitim raporlari

Sertifika/Kurs Basar1 Belgesine Hak Kazananlar

KAYNAKLAR INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
Akademik ve Idari personel Siniflar, Laboratuvarlar, Bilgisayar, Egitim-Ogretim
Atolyeler, ofisler cihazlari, izleme, 6lgme ve analiz
cihazlari vb.
ETKILEDIGI PROSES Ogrenci Kayit, Sosyal Faaliyetler, | ETKILENDIGI PROSES Ogrenci Kayit, Sosyal Faaliyetler,
Satin Alma, Hizmetici Egitim, Satin Alma, Hizmeti¢i Egitim,
YGG YGG
PERFORMANS KRITERLERI Ogrenci memnuniyeti oran1, Bagvuru/mezuniyet orani, Akademik
takvime uyum, Staj Takvimine Uyum
KONTROL KRITERLERI 2547 sayilh Yiiksek Ogretim Kanunu, Aksaray Universitesi On Lisans,
Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yo6netmeligi, ASU Senato Kararlar
GOZ. GECIRME PERIYODU [ 1y PROSES HEDEFI | Proses Sartlarina % 100 Uygunluk
PROSES SORUMLUSU Egitimden Sorumlu Rektor Yardimeisi, Akademik Birim Ydneticileri
ve Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
SORUMLU PROSES FAALIYETLERI KONTROL KRITERLERI
Ogrenci Isleri Memuru Ogrenci Kayd Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Edilmesi

Boliim Baskani Ogretim Elemanlarina Ders Dagilimm Ders Dagilimi Toplant1 Tutanagi, Yonetim
Kurulu Karari
Boliim Bagkani Ders Programlarmin Yapilmasi ve lan Toplant1 tutanagi, Web sayfast

Ogrenci Isleri Memuru

1.Smif Listelerinin Olusturulmast

Kayit Yaptiran Ogrenci Listeleri

Tlgili Ogretim Elemanlari

Derslerin Baglamasi

Akademik takvim, Ogrenci Yoklama Listeleri

Boliim Bagkanlart

Simav Programi ve Gozetmenlik Listelerinin
Belirlenmesi

Akademik Takvim, Program Cizelgesi

ilgili Ogretim Eleman1 ve Gozetmen
Ogretim Elemanlar:

Ara (vize) Smavlarin Yapilmast

Akademik Takvim, Sinav Programi ve
Gozetmenlik Listesi

ilgili dgretim Elemani

Ara Smav Notlarinin Bilgisayar Ortamina
Girilmesi

Otomasyon Sonug Listesi

Ogrenci Isleri Memuru / Tlgili Ogretim
Eleman:

Mazeret Smavlarmim Duyurulmasi /
Yapilmas: / Bilgisayar Ortamina Girilmesi

Web sayfasi / Otomasyon Sonug listesi
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SORUMLU PROSES FAALIYETLERI KONTROL KRITERLERI
Ilgili Ogretim Elemanlari ve Gézetmen Genel (final) Sinavlarinin Yapilmasi Akademik Takvim, Simav Programi ve
Ogretim Elemanlari Gozetmenlik Listesi
Ilgili Ogretim Elemani Genel (final) Sinav Notlarinin Bilgisayar Otomasyon Sonug Listesi
Ortamina Girilmesi
Ogrenci Isleri Memuru Ogretmenlik Uygulamasi, Okul Deneyimi Fakiilte Egitim Komisyonu, Web Sitesi
ve Okullarda Gozlem Dersi Staj Gruplarinin
Duyurulmast
Ilgili Ogretim Elemanlari ve Gézetmen Biitiinleme Sinavlarinin Yapilmasi / Akademik Takvim, Smav Programi ve
Ogretim Elemanlart Notlarinin Bilgisayar ortamia Girilmesi Gozetmenlik Listesi
Ogrenci Isleri Memur / Tlgili Ogretim Mezun Konumunda Olup Tek Dersten Transkript / Web Sitesi /
Elemant Kalan Ogrencilerin Tespit Edilmesi / Tek Otomasyon Sonug Listesi

Ders Sinav Duyurusunun Yapilmasi /
Sinavin Gergeklestirilmesi / Notlarin
Yonetime Teslim Edilmesi

Ilgili Ogretim Elemanlar Ogretmenlik Uygulamasi, Okul Deneyimi Degerlendirme Dosyalari, Not Cizelgesi
ve Okullarda Gozlem Dersi Staj
Degerlendirme Notlarinin Bilgisayar
Ortamina Girilmesi

Ogrenci Isleri Memuru Mezun Konumuna Gelen Ogrencilerin Transkript
Diplomalarmin Hazirlanmasi

Ogrenci kaydi esnasinda yanlis yada eksik evrak bulunmasi, 6grenci isleri tarafindan simf listelerinin olusturulamamast,
ders zamanlarinda elektrik kesintisi, sinavlar esnasinda sinav ogretim elemaninin yada sinav gozetmeninin okulda
bulunmamasi, smavlar esnasinda dgrencilerin kopyaya tesebbiis etmesi, ilgili personelin hasta olarak okula gelememesi,
Gorevli Dekan yardimcisinin proses akis siirecinde bilgi edinmesi ve is akigini takipte aksama.

RiSKLER

Yeterli 6gretim elemanina sahip olmak, 6gretim elemanlarinin tarifeli seferlere bagl kalmaksizin kendi araglari ile okula
FIRSATLAR | gelip gitmeleri, Akademik Takvimin Rektorliik tarafindan belirlenmesi, konularinda egitimli personelin bulunmasi ve
ihtiyag halinde gerekli egitimlerin diizenlenmesi.

Egitim — Ogretim Tasarim Prosesi

Egitim — Ogretim Uygulama Prosesi

Egitim — Ogretim zlenmesi ve Degerlendirilmesi Prosesi

PROSESLER

Mezun {liskileri Prosesi
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