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AKSARAY ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ KAYIT İŞLEMLERİ  

ALT PROSESİ  
 

ANA PROSES İDARİ VE DESTEK HİZMETLER ANA PROSESİ 

PROSESİN AMACI  

ÖSYM Tarafından Yerleştirilen Öğrencilerin Kayıt Prosesi 

KAPSAMI  

Akademik Birimler (Fakülte-Yüksekokul-Meslek Yüksekokulu) 

GİRDİLERİ  

ÖSYM Tarafından Yerleştirilen Öğrencilerin Listesi 

ÇIKTILARI  

Kayıt Yaptıran Öğrenci Listesi, Öğrenci Belgesi 

KAYNAKLAR  

İnsan, Akademik ve İdari Personel, Öğrenci 

ÇALIŞMA ORTAMI  

Daire Başkanlığı Birim Ofisleri  

ALTYAPI  

Bilgisayar, yazıcı, kırtasiye, fax, 

telefonlar, fotokopi, yazılımlar, 

ofis programları  

ETKİLEDİĞİ PROSES  

Ana Proses 

ETKİLENDİĞİ PROSES  

Alt Prosesler 

PERFORMANS KRİTERLERİ  

ÖSYM tarafından yerleştirilen öğrencilerin kayıt yapan öğrencilere oranı 

KONTROL KRİTERLERİ  

ASÜ Önlisans Lisans Eğitim, Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, Yeni Kazanan Öğrenci Kayıt Rehberi, E-Devletten Kayıt Yapacak Öğrenciler için Kayıt Rehberi, ÖSYM 

Tercih Kılavuzu, Şahsen Kayıt Yaptıran Öğrenciler için İstenen Belgeler 

GÖZ. GEÇİRME PERİYODU  1 yıl  PROSES HEDEFİ  Proses Şartlarına % 100 Uygunluk  

PROSES SORUMLUSU  Öğrenci İşleri Dairesi Şube Müdürleri, Birim Öğrenci İşleri Sorumluları 
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SORUMLU PROSES AKIŞ PLANI KONTROL KRİTERLERİ 

ÖSYM 

E-Devletten Kayıt yaptıracak 

Öğrencilerin Kayıt Tarihleri ileŞahsen 

Kayıt Yaptıracak Öğrencilerin Kayıt 

Tarihlerininaçıklanması 

Resmi Yazı 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Şahsen Kayıt Yaptıracak Öğrencilerin 

Akademik Birimlere göre Kayıt 

Tarihlerinin ve Kayıt Yerlerinin 

YÖKSİS’e girilmesi 

Resmi Yazı 

ÖSYM 
ÖSYM Tarafından tercih sonuçlarının 

açıklanması 
ÖSYM WEB sayfası 

ÖSYM 

ASÜ Önlisans ve Lisans Programlarına 

Yerleşen Öğrencilerin Listesinin 

oluşturulması 

ÖSYM 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Kazanan öğrencilerin bilgilerin 

ÖSYM’den alınarak Otomasyona 

sistemine aktarılması 

Öğrenci Bilgi Sistemi 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
Kesin kayıtlarda görev alacak personelin 

belirlenerek gerekli eğitimlerin verilmesi 
Yeni Kazanan Öğrenci Kayıt Rehberi 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

E-Devletten Kayıt Yapacak Öğrenciler 

için Kayıt Rehberi ile Şahsen Kayıt 

Yaptıracak Öğrencilerin Kayıt 

Rehberinin yayınlanması 

ASÜ WEB Sayfası 

ÖĞRENCİ 

Belirlenen Tarihlerde e-devlet üzerinden 

kayıt yapan öğrencilerin Otomasyona 

aktarılması 

Öğrenci Bilgi Sistemi 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Şahsen kayıt yapacak öğrencilerin Yeni 

Kazanan öğrenci kayıt rehberinde istenen 

belgelerle başvurarak kaydının 

yapılması, 

ÖSYM Tercih Kılavuzu, ASÜ Öğrenci 

Kayıt Rehberi 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Öğrenci Kayıt İşlemi tamamlanması 
Öğrenci Bilgi Sistemi, Öğrenci Belgesi, 

Kayıt Yapan Öğrenci Listesi 

 

RİSKLER 
Kayıt yapacak personelin işe gelememesi, deneyimsiz olması, otomasyon sisteminde yaşanacak sorunlar, 

öğrencilerin isteenen belgeleri tamamlayamaması, Kayıt tarihlerinde öğrencinin kayıt yaptırmaya gelememesi, 

FIRSATLAR 
Öğrenci Bilgi Sisteminin varlığı, yedek personelin hazır bulundurulması, SMS sistemimizin mevcut olması 

nedeniyle yerleşen öğrencilere mesaj gönderme imkanımızın olması, vekaletle kayıt yapabilme imkanı, 
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