ALT PROSESI

AKSARAY UNIVERSITESi OGRENCI KAYIT iSLEMLERI

ANA PROSES

IDARI VE DESTEK HiZMETLER ANA PROSESI

PROSESIN AMACI
OSYM Tarafindan Yerlestirilen Ogrencilerin Kayit Prosesi

KAPSAMI
Akademik Birimler (Fakiilte-Yiiksekokul-Meslek Yiiksekokulu)

GIRDILERI
OSYM Tarafindan Yerlestirilen Ogrencilerin Listesi

CIKTILARI

Kayit Yaptiran Ogrenci Listesi, Ogrenci Belgesi

KAYNAKLAR CALISMA ORTAMI ALTYAPI

Insan, Akademik ve Idari Personel, Ogrenci Daire Baskanlig1 Birim Ofisleri Bilgisayar, yazici, kirtasiye, fax,
telefonlar, fotokopi, yazilimlar,
ofis programlar1

ETKILEDiGI PROSES ETKILENDIGI PROSES

Ana Proses Alt Prosesler

PERFORMANS KRITERLERI

OSYM tarafindan yerlestirilen dgrencilerin kayit yapan dgrencilere orant

KONTROL KRITERLERI

ASU Onlisans Lisans Egitim, Ogretim ve Sinav Yénetmeligi, Yeni Kazanan Ogrenci Kayit Rehberi, E-Devletten Kayit Yapacak Ogrenciler i¢in Kayit Rehberi, OSYM

Tercih Kilavuzu, Sahsen Kayit Yaptiran Ogrenciler igin Istenen Belgeler

GOZ. GECIRME PERIYODU 1yl

PROSES HEDEFI

| Proses Sartlarina % 100 Uygunluk

PROSES SORUMLUSU

Ogrenci Isleri Dairesi Sube

Miidiirleri, Birim Ogrenci Isleri Sorumlulari
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AKSARAY UNIVERSITESI OGRENCI KAYIT iSLEMLERI
ALT PROSESI

SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KRiTERLERI

E-Devletten Kayit yaptiracak
Ogrencilerin Kayit Tarihleri ileSahsen
Kayit Yaptiracak Ogrencilerin Kayit
Tarihlerininagiklanmasi

OSYM Resmi Yazi

Sahsen Kayit Yaptiracak Ogrencilerin
Akademik Birimlere gore Kayit
Tarihlerinin ve Kayit Yerlerinin

YOKSIS’e girilmesi

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 Resmi Yazi

OSYM Tarafindan tercih sonuglarinin OSYM WEB sayfast

O aciklanmast

ASU Onlisans ve Lisans Programlarina
OSYM Yerlesen Ogrencilerin Listesinin 0OSYM
olusturulmasi

Kazanan 6grencilerin bilgilerin
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig OSYM’den almarak Otomasyona Ogrenci Bilgi Sistemi
sistemine aktarilmasi

Kesin kayitlarda gorev alacak personelin

belirlenerek gerekli egitimlerin verilmesi RGP D O e

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

E-Devletten Kayit Yapacak Ogrenciler
i¢cin Kayit Rehberi ile Sahsen Kayit -
Yaptiracak Ogrencilerin Kayit NS g
Rehberinin yaymlanmasi

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

Belirlenen Tarihlerde e-devlet tizerinden
OGRENCI kayit yapan 6grencilerin Otomasyona Ogrenci Bilgi Sistemi
aktarilmasi

Sahsen kayit yapacak dgrencilerin Yeni
Kazanan dgrenci kayit rehberinde istenen | OSYM Tercih Kilavuzu, ASU Ogrenci

belgelerle bagvurarak kaydinin Kayit Rehberi
yapilmasi,

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

Ogrenci Bilgi Sistemi, Ogrenci Belgesi,
Kayit Yapan Ogrenci Listesi

Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi Ogrenci Kayit Islemi tamamlanmasi

Kayit yapacak personelin ise gelememesi, deneyimsiz olmasi, otomasyon sisteminde yasanacak sorunlar,

RiSKLER

ogrencilerin isteenen belgeleri tamamlayamamasi, Kayit tarihlerinde 6grencinin kayit yaptirmaya gelememesi,

Ogrenci Bilgi Sisteminin varhigi, yedek personelin hazir bulundurulmasi, SMS sistemimizin mevcut olmast

FIRSATLAR nedeniyle yerlesen 6grencilere mesaj gonderme imkanimizin olmasi, vekaletle kayit yapabilme imkani,
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