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1. AMAC

Bu prosediir; Aksaray Universitesi, kurulmus olan Bilgi Giivenligi Y&netim Sisteminin etkinliginin,
stirekliliginin ve yasal diizenlemelere uygunlugunun saglanmasi i¢in yapilan i¢ denetim faaliyetlerinin
koordinasyonu, planlanmasi ve uygulanmasinin nasil yapildigin1 anlatmak amaciyla hazirlanmigtir.

2. KAPSAM

Bu prosediir; bilgi giivenligi kapsamindaki i¢ denetim siireglerine ait faaliyetleri yonetimini kapsar.

3. TANIMLAR

3.1 DF: Diizeltici Faaliyet

4. UYGULAMA

ASU i¢ denetimler ISO 27001 Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemleri standardimin gereklerine ve yasal
diizenlemelere uyup uyulmadiginin, etkin olarak isleyip islemediginin kontroliinii saglamak amaciyla yilda en az
bir kez olmak iizere Bilgi Giivenligi YOneticisi tarafindan planlanir.

ASU i¢ denetim faaliyetleri, i¢ denetgi egitimi almis personel tarafindan yapilir. Denetimler, denetlenen
bolimden bagimsiz kisiler tarafindan kendi galigmalarini denetlemeyecek sekilde yapilir.

Bilgi Giivenligi Yoneticisi, gecmis denetimlerin sonuglart da dahil olmak {izere denetlenecek alanlarin ve
siireglerin énem ve durumlarini dikkate alarak her takvim yili baginda denetim plan1 “BGYS/BF/014 ig Denetim
Plani Formu” nu hazirlar.

Hazirlanan denetim plam Bilgi Giivenligi Yoneticisi tarafindan ASU Ust Yonetim onaymna sunulur ve
onaylanmis denetim programu ilgili alan sorumlusu ve siire¢ sahiplerineiletilir.

4.1 Denetim Hazirhklar:

v Denetimin yapilacag: giin ve saat, denetimden 6nce ilgili birim yoneticisine ve gorevli denetgilere,
Bilgi Giivenligi Yoneticisi tarafindan denetim detay plani ile bildirilir.
v Gorevlendirilmis denetciler denetim giiniinden 6nce denetim sorularmi1 “BGYS/BF/015 Denetim

Soru Listesi Formu” ile hazirlayarak Bilgi Giivenligi Yoneticisine iletir. Bilgi Giivenligi Yoneticisi
hazirlanmis olan soru listelerini, denetlenecek alan sorumlusu veya siire¢ sahiplerine 6nceden iletir.
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v

Soru listesindeki sorularla ilgili dokiimanlarin numaralar1 soru listesine yazilir ve her sorununsonuna

hangi dokiimanin hangi paragrafindan ¢iktig1 yazilir.

4.2 Denetimin Uygulanmasi

v

v

Denetciler BGYS/BF/014 I¢ Denetim Plani Formu ile bildirilen tarihlerde ilgili birimlerin alan
sorumlusu veya siireg sahibi ile goriiserek denetimi baglatirlar.

Ilgili alan sorumlular1 kendi birimleri ile ilgili denetimlerde denetcilere eslik ederek denetimle ilgili
faaliyetin yerine getirilmesine yardimeci olur.

Denetim sirasinda sorulan sorularla ilgili dokiiman, kayit, uygulama sekilleri incelenir,bunlarla ilgili
tespitler BGYS/BF/015 Denetim Soru Listesi formunda agiklama alanina yazilir.

Denetgiler, sadece soru listelerindeki sorular1 sormak zorunda degildir. Denetim sirasindaki
gozlemlerinden kaynaklanan sorular1 da sorarak soru listesine ekleyebilirler.

4.3 Denetimin Raporlandirilmasi

v

Denetim sonuglandiktan sonra denetim hakkinda denetgiler tarafindan “BGYS/BF/016 I¢ Denetim
Raporu Formu” kullamlarak denetim raporu hazirlamir. Denetim raporunda; ilgili birime ait Tespit
edilen denetim bulgulari, uygunsuzluk listesi ve gelistirmeye agik noktalar ile uygunsuzluklarin
kapatilmasina yonelik planlanan faaliyetler yer alir.

Tespit edilen uygunsuzluklarin (major, minor) kapatilmasina yonelik faaliyetler BGYS/BF/017
Diizeltici Faaliyet Formu kullanilarak yapilir.

Bu raporu ilgili birim sorumlusu veya siire¢ sahibinin teyidi alindiktan sonra ASU iginde
yayimlamasi yapilir.

4.4 Denetimin Takibi

v
v

Ilgili DF’lerin takip denetimi, denetgiler ve Bilgi Giivenligi Y&neticisi tarafindan yapilir.

DF ile ilgili islemler yapilmis ise DF kapatilir, yapilmamissa kapatma tarihi ile ilgili revize yapilir ve
siirec takip edilir. Tlgili DF faaliyetinin tamamlanmasinmin ardindan kapatilma islemiyapilir.

4.5 Denetimin Sonuglar:

v’ Bilgi Giivenligi Yoneticisi, denetim raporlarim ve DF’ leri inceleyerek, diger faaliyetlerde ve
denetim yapilan alanlarda ortaya ¢ikabilecek potansiyel uygunsuzluklarm var olup olmadiginin
tespitini yapar. Eger herhangi bir DF, diger faaliyetlerde etki edebilecek nitelikteyse yeni bir DF
isteginde bulunabilir.

v' Bilgi Giivenligi Yoneticisi, denetim sonuglarim yonetimin gézden gegirme toplantilarina bir rapor
halinde sunar.

V' Denetim ile ilgili kayitlar Bilgi Giivenligi Y®neticisi tarafindan muhafaza edilir.

v’ Agik DF’ler BGYS/BF/018 Agik DF Takip Formu ile takip edilir.
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5. SORUMLULUK

Kapsam dahilindeki tim personel I¢ Denetim Prosediirii uygulama esaslarma uygun hareket etmekle

yiktimlidiir.

6. EK

BGYS/BF/014 i¢ Denetim Plam1 Formu
BGYS/BF/015 Denetim Soru Listesi Formu
BGYS/BF/016 i¢ Denetim Raporu Formu
BGYS/BF/017 Diizeltici Faaliyet Formu
BGYS/BF/018 A¢ik DF Takip Formu
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