AKSARAY UNIVERSITESI STAJ/MESLEKi UYGULAMA iZLEME

ALT PROSESI

ANA PROSES EGITIM — OGRETIM ANA PROSESI

PROSESIN AMACI Mesleki tecriibe kazandirmaya yonelik uygulamalarin yapilmasi,
ogrenciye  edindigi teorik  bilgiyi  uygulayabilme  becerisinin
kazandirilmasi, sektorle etkilesim firsatinin saglanmasini amaglar.

KAPSAMI Egitim programinin gerektirdigi disipline 6zgili staj/mesleki uygulama
egitiminin programlanmasi, uygulanmasi, raporlanmasi, izlenmesini
kapsar.

GIRDILERI CIKTILARI

Ogretim elemant, Staj/Mesleki uygulama yapilan yerdeki ilgili kurum
sorumlusu/sorumlulari, Staj/mesleki uygulama yapilan kurumlar,
Ogrenci, Akademik birim staj/mesleki uygulama komisyonu

Ogrenci staj/mesleki uygulama yeri degerlendirme formu (6grenci
tarafindan doldurulan), Isveren staj/mesleki uygulama degerlendirme
raporu  (uygulama sorumlusu tarafindan doldurulan), Ogrenci
staj/mesleki uygulama raporu/portfolyo (6grenci tarafindan doldurulan)

KAYNAKLAR INSAN
Akademik ve Idari personel,
Ogrenciler

CALISMA ORTAMI ALTYAPI

Siniflar, Laboratuvarlar, Bilgisayar, Egitim-Ogretim
Atolyeler, ofisler cihazlari, izleme, 6l¢me ve analiz
cihazlart vb.

ETKILEDIGI PROSES Egitim — Ogretim Ana Prosesi

ETKILENDiGi PROSES Egitim — Ogretim Izlenmesi ve
Degerlendirilmesi Prosesinin Alt
Prosesleri

PERFORMANS KRIiTERLERIi

Staj/Mesleki uygulamalarini1 tamamlayan 6grenci orani, Staj/Mesleki
uygulama yapilan kurum sayisi, Uygulamada as1 zorunlulugu olan
dgrencilerin agilamalarin tamamlanma oran, Is saglig1 ve giivenligi
egitimini alan 6grenci orani, Sigorta igslemleri tamamlanmig 6grenci
oran1, Ogretim elemani/rehber basina diisen ortalama 6grenci sayist,
Staj/Mesleki uygulamada basarili olan dgrenci orani, Staj/Mesleki
uygulamada basarisiz olan 6grenci orani, Staj/Mesleki uygulamadan
memnuniyet orani

KONTROL KRIiTERLERI

Uygulama yapilan kurumlar ile yapilan
yazigmalar/anlagmalar/protokoller s saghgi ve giivenligi egitimi
kayitlar1 Ogrenci staj/uygulama bilgi formlar1 Staj defteri Memnuniyet
anketleri Degerlendirme formlar1 Portfolyo/Ogrenci raporu Staj sigorta
islemleri

GOZ. GECIRME PERiYODU Donemlik

PROSES HEDEFi | Proses Sartlarma % 100 Uygunluk

PROSES SORUMLUSU

Dekan, miidiir, ilgili akademik birimlerin yoneticileri, staj/mesleki
uygulama koordinatorliigii, staj/mesleki uygulama komisyonu
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AKSARAY UNIVERSITESI STAJ/MESLEKi UYGULAMA iZLEME
ALT PROSESI

PROSES FAALIiYETLERI

1.

Staj/ mesleki uygulama yapilacak olan ilgili birimlerle isbirligi yapilarak uygulama yerlerinin belirlenmesi ve uygulama yerlerinin

ogrencilere kazandirilacak beceriler agisindan (alt yapi, donanim, olanaklar vb) agisindan degerlendirilmesi

2. Staj/ mesleki uygulama igin gerekli kurum izinlerinin alinmasi ve gereken durumlarda uygulama yapilan kurumlarla protokollerin
yapilmast
3. Onkosullarin belirlenmesi
4.  Onkosullar saglaman dgrencilerin belirlenmesi
5. Staj/Mesleki uygulama bagvuru formunun doldurulmasi
6. Staj/Mesleki uygulama egitiminin planlanmasi
7. Issaglig ve giivenligi siirecinin tamamlanmasi (asilama, is saglig1 ve giivenligi egitimi, sigorta vb)
8. Staj/Mesleki uygulama egitiminin faaliyetlerin tanimlanmasi
9. Staj/ mesleki uygulamalarda 6grenciden beklentilerin uygulama yapilan kurumlarla paylagiimast
10. Staj/ mesleki uygulamalarda 6grenciden beklentilerin 6grencilerle paylasilmasi
11. Staj/Mesleki uygulamanin yapilmasi
12. Staj/Mesleki uygulama esnasinda staj/uygulama yapilan kurumlarla igbirliginin belirlenmis yontemlerle siirdiiriilmesi
13. Uygulama egitiminin bi¢imlendirici ve 6zetleyici degerlendirmelerinin yapilmasi
14. Staj/Mesleki uygulama raporu hazirlanmasi (6grencinin staj/mesleki uygulama sirasindaki faaliyetlerini iceren ve 6grenci tarafindan
hazirlanan rapor)
15. Ogrencinin ge¢gme notunu da igeren staj/mesleki uygulama degerlendirme raporunun (kurumdaki ilgili sorumlu tarafindan doldurulan)
hazirlanmasi
16. Uygulama ile iligkili i¢i ve donem sonu 6grenci geri bildirimlerinin alinmasi ve raporlanmast,
17. Ogrenci geri bildirimleri dogrultusunda gereken uygulama egitimi degisikliklerinin/iyilestirmelerin yapilmas1
Staj/Mesleki uygulama yapilan kurumdaki kontenjan kisithligi Staj/Mesleki uygulama yonergesi kapsamu digindaki
. uygulamalar (stajyer Ogrenciden cay vs. istenmesi) Ogrencilerin staj/mesleki uygulamaya hazirlik kapsaminda
RISKLER tamamlamas1 gerekenleri tamamlamamasi (as1, is saghgi ve giivenligi egitimleri, sigorta vb) Olaganiistii durumlar

(pandemi ve diger acil durumlar) Staj/Mesleki uygulama ortamlarinin dgrencinin staj/mesleki uygulamada kazandirilmast
gereken becerileri kazandirmada siirliligi (gerekli alt yapi, nitelikli personel vb agisindan)

FIRSATLAR | gelip gitmeleri, Akademik Takvimin Rektorliik tarafindan belirlenmesi, konularinda egitimli personelin bulunmasi ve

Yeterli 6gretim elemanina sahip olmak, 6gretim elemanlarimin tarifeli seferlere bagli kalmaksizin kendi araglari ile okula

ihtiyag¢ halinde gerekli egitimlerin diizenlenmesi.
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