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GOREV TANIMI: Bilgisayar Isletmeni

e KURUM ICINDEKI YERIi:
Ust Makam  :Daire Baskani, Sube Miidiirii

Bagli Birimler :

e GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

e Universite biinyesindeki bilgisayarlarin ¢alismasi icin girdi ve ciktilari sistem gereklerine uygun olarak

diizenlemek girdi ve ciktilarin bltinliginid ve dogrulugunu koruyacak sekilde diizeltici islem yapmak

Bilgisayar ve ¢evre aygitlarinin bakim ve onarimini yapmak
e Sistemdeki arizalari tanimlamak ve gidermek

e  Gerektiginde sistem yazilimi yapmak

e  Belirli isleri bilgisayar ortaminda tutmak

e  E-posta ve sifre ile ilgili islemleri yapmak

e  Gerekli bazi bilgi ve belgelerin yedeklemesini yapmak

e  Web sayfasi tasarimi ile ilgili calismalar yapmak

e  Gerektigi durumlarda ofis islemlerini yapmak

e  Bagh bulundugu Ust yoneticiler tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek

GOREVIN GEREKTIRDIiGIi NITELIKLER:

a. 657 Sayili devlet Memurlar1 Kanunu,
b. 2547 sayili Kanun ve ilgili mevzuat hiikiimleri

Hazirlayan | Yarirlik Onayi

Kalite Sistem Onayi
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