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1. GOREV TANIMI: Otomasyon Sistemi Sorumlusu

2. KURUM ICINDEKI YERI:

Bagli Birimler : ----

Ust Makam  : Sef, Sube Miidiirii, Daire Baskani

3. GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

e Kanun, tiizlik, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimlerine gore her tiirlii programin
¢Ozliimiinii ve hatalarin diizeltilmesini, sistemden dogan aksakliklarin Proliz
yazilimin merkezine aktarilarak ¢ézlimiiniin saglanmasini gerceklestirmektir.

e Yetki ve sorumluluklar1 igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin Daire Baskanina
sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirlii yazi, belge, form, liste, talep formu.

e Ogrencilerin diplomalarmi basmak,

e Amirlerce verilecek diger isleri yapmak.

c. Iyi derecede bilgisayar kullanabilmek,

4. GOREVIN GEREKTIRDIiGi NiTELIiKLER:

a. 657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
b. Yiirttiilen islerle iliskin mevzuat hakkinda bilgi sahibi olmak,

d. Microsoft Office programlarini kullanabilmek.
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