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1. GOREV TANIMI: Bilgisayar Isletmeni

2. KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam  : Rektdr, Genel Sekreter, Hukuk Miisaviri

Bagli Birimler :

Gelen-giden yazilarin takibini yapmak.
Tahakkuk ile ilgili is ve islemleri yapmak.

Tagimnir ile ilgili is ve islemleri yapmak.

Kuruma iliskin ydnerge ve alti mevzuatin KAYSIS kaydmi yapmak.

Gizlilik kurallarina riayet etmek.

Biiro hizmetlerinde calisan diger personelle isbirligi icerisinde olmak.

Tiim ¢aligmalarini gorev tanimlarina ve ISO 9001:2015 Kalite Giivence Sistemi prosediirlerine uygun

olarak gerceklestirmek, ayni prensiple gorev yapmak.
Amirlerince verilecek diger gorevleri yapmak.

Gorevlerinden dolayr Hukuk Miisavirine karsi sorumludur

3. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

a. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

b. 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu,

c. 2914 Sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu,

d. 5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Sag. Sig. Kan.
e. 5018 Sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu
f. 6245 Sayil1 Harcirah Kanunu

g. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu

h. 5502 Sayili Sosyal Giivenlik Kurumu Kanunu

Hazirlayan Yiiriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1
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