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Gelen — Giden Evrak Birimi Is Akis Siireci Sayfa )
Is Akas Siireci Sorumlu Ilgili Dokiimanlar

Gelen-Giden Evrak islemleri is
AKis Siireci - -

Gorevli Memur

Evrak Kayd: Kurum  digindan  ve
KEP’ten gelen evrak 124 Nolu KH.K

bilgileri EBYS’ye dahil 27. Mad. Memur
edilerek Sb.Md.’ne
havale i¢in gonderilir.

v Sube Miidiirii

i . EBYS iizerinden gelen
Havale Edilmesi evraklar ilgili birimlere )
havale edilir. Varsa fiziki Ilgili Evraklar
evrak  ve  dokiiman
birime zimmetle teslim
edilir.

A4 Genel

Sekreterlige bagh
birimler, Daire

L. s . . Baskanliklari, Arastirma
Birimlerden gelen ve EBYS’ye dahil edilen Merkezleri,  Enstitiiler lgili Evrak

evraklar kurum dismna gonderilecekse fiziki Fakiilteler
b
ciktilari, genel evrak tarafindan zimmetle teslim Yiiksekokullar, Meslek

alinr. Yiiksekokullar:

Evraka Cevap Yazilmasi

v Gorevli Memur

Elektronik evraklar
EBYS’ye iizerinden,
Fiziki evrak ve dokiiman
posta yolu veya
zimmetlenerek  teslim
edilir.

Yazilarin Dagitimi

Posta ve i¢ zimmet Defteri

y

Gelen-Giden Evrak islemleri

Siirecinin Sonlandirilmasi

Hazirlayan Yiirtirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimcisi Kalite Koordinatorii




