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GOREYV TANIMI: Sef

KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam : Sube Miidiirii, Daire Bagkani

Bagli Birimler :

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

e Universite igi birimler ve {iniversite dist kurumlarla yazigmalarin usuliine uygun yapilmasini saglamak ve

kontroliiniin yiiriitiilmesini saglamak,

Personel bazinda yapilan goérev, yetki ve sorumluluklarin yerine getirilmesini gozlemlemek, gérev ve sorumluluk
alanindaki tiim is ve islemlerin zamaninda gergeklestirilmesini saglamak, Daire Bagkanligimiz is ve islemlerine

iligkin tiim siire¢lerin saglikli yiiriitiilmesini saglamak ve koordinesinin yiiriitiilmesini saglamak,

Daire Bagkanligimiz birimlerinde gergeklestirilen tiim siireclerin kontroliinii yapmak, eksik ve noksanliklarin

tespiti halinde bunlarin giderilmesi ya da diizeltilmesinin yiiriitiilmesini saglamak,

Daire Bagkanligimiz gorev dagilimina gore kendisine sevk edilen her tiirlii is ve dokiimani ilgili personele havale

etmek, takip ve yiiriitiilmesini saglamak,

Bagkanlik¢a tanimlanmis, gorev tanimi icerisinde kalan ve diger hassas gorevlerin takibi ve geregini yapmak,
yaptirmak.

Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirleri tarafindan verilecek diger tiim goérevleri sorumluluk bilinci igerisinde yerine

getirmek, getirilmesini saglamak ve geri bildirimde bulunmak.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, (ikincil mevzuatlar )
6245 Sayili Harcirah Kanunu,

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu,

4735 Kamu Sozlesmeleri Kanunu,

657 Sayil1 devlet Memurlar1 Kanunu,

5510 Sayili Kanun,

4857 Sayil1 Kanun

1475 Sayili Kanun

237 Sayili Kanun
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