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1. GOREV TANIMI: Bilgisayar Isletmeni (Teknik Hizmetler, Okuyucu Hizmetleri, Satin Alma, Yazisma)

2. KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam : Rektor, Genel Sekreter, Daire Baskani, Sube Miidiirii

Bagli Birimler :

3. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

1- Kiitiiphane i¢i danisma hizmetleri vermek,

2- Raflarin simiflandirmalara uygun diizenlenmesi ve raflarin siniflamasina goére yerlesimini saglamak,
3- Kiitiiphane otomasyon sisteminin kontrol islemlerini yiiriitmek,

4- Odiing verme, siire uzatimi, ayirtma (rezerv) islemlerini yiiriitmek,
5- lade ve gecikme cezasi islemlerini yiiriitmek,

6- Uyelik iptali ve ilisik kesme islemlerini yapmak,

7- Uyelik kaydi islemleri yapmak,

8- Tasinir kayit ve kontrol islemlerini yapmak,

9- Satin alma islemlerini gerceklestirmek.

10- Personel maas ve emekli kesenekleri islemlerini yapmak.

11- Birim i¢1 ve birim dis1 yazisma iglemlerini gerceklestirmek.

12- 657 DMK 11. Md. geregi amirlerin verecegi sozlii ve yazili diger gorevleri yerine getirmek.

4. GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER :

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak.
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