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GOREV TANIMI: Sube Miidiirii (Hizmetici Egitim ve Istatistik Sube Miidiirliigii)

1. KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam  : Rektor, Genel Sekreter, Daire Baskani

Bagli Birimler : Hizmetigi Egitim ve Istatistik Sube Miidiirliigii

v Yonetim fonksiyonlarini kullanarak subenin bagli birimler ile uyumlu bir bi¢imde ¢alismasinin

saglamak,

v' Hizmet I¢i Egitim faaliyetlerini planlamak ve yiiriitiilmesini saglamak,

v" Aday Memur Temel ve Hazirlayict Egitimlerinin koordinesini ve yiiriitiilmesini saglamak ve
egitimciler tarafindan belirlenen sorularin yazilim ve ¢ogaltimini yapmak/yaptirmak, sinavlarin

gerceklestirilmesini saglamak,

v Egitim memnuniyetlerini, egitime katilim diizeylerini 6lgerek yeni egitimleri ihtiyaglara gore

planlanmasini saglamak,

v Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi sinav siireglerini organize etmek,

v" Birimin hizmet alanina giren konulardaki gérevlerini mevzuata uygun olarak yapmak ve yapilmasini

saglamak,

v Gorev alanina giren konularda ilgili birimler ve kurumlarla baglant1 kurmak, is birligi yapmak,

v Degisen Kanun, Yonetmelik ve Mevzuatlarin personele bildirilmesi ve bilgilendirilmesini saglamak,

v Amirlerce verilecek diger benzeri isleri yapmak.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu,

2914 Sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu,

5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Sag. Sig. Kan.
5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu
6245 Sayili1 Harcirah Kanunu

4982 Sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu

5502 Sayili Sosyal Giivenlik Kurumu Kanunu

S@ e oo o

Hazirlayan | Yarirlik Onayi

Kalite Sistem Onayi

Ahmet Alper ARMAGAN Salih ARSLAN
Bilgisayar isletmeni Personel Daire Baskani

Prof. Dr. Ayhan OZCIiFCli
Koordinator




