
YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE 

BAŞKANLIĞI 

DOĞRUDAN TEMİN YÖNTEMİ İLE MAL- 

HİZMET-YAPIM İŞİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMANLAR 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Hayır 
 
 
 
 
 
 
 

 
Hayır 

 
 

 
İhtiyacın ortaya 

çıkması/Birim talepleri 
 
 
 
 
 
 
 

 

Talebin ön 
kontrolü 

 
 
 
 
 
 
 

 

Başkanlık 
Onayı 

 
 
 

 
Görevlendirme/Tekliflerin 

toplanması/Değerlendirme 

 
 
 

 

Yaklaşık Maliyet Tespiti 

 

 

 

İhale 

Onayı 

 

 

Piyasa araştırmasının 

yapılması 

 
Daire Başkanlığı 

 
İhtiyaç Bildirim Formu 

Tüm Birimler Talep Yazıları 

 
Daire Başkanı 

 
Başkanlık Bütçesinin Kontrolü 

Şube Müdürü  

Gerçekleştirme Görevlisi  

  
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu 

 İhale Uygulama Yönetmelikleri 

Daire Başkanı  

 

 
Daire Başkanlığı görevli personel 

 

 
Görevlendirme 

 Teknik Şartname 

Daire Başkanlığı görevli personel Teklif Mektupları 

 
 

Daire Başkanı 

 

Gerçekleştirme Görevlisi Onay Belgesi 

 
Daire Başkanlığı görevli personel 

 

 
Piyasa araştırma tutanağı 

 
 

 

Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

 
Kalite Birim Temsilcisi 

 
Kalite Koordinatör Yardımcısı 

 
Kalite Koordinatörü 
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Sipariş/ Yer teslimi 

 
 
 
 
 
 

 
Mal/Hizmet/ 
Yapım Kabulü 

 
 

 

Mal Hizmet/Yapım 
 
 

 

Mal Mal 

 
 
 

 

Muayene ve Kabul İşlemleri 
 
 
 
 
 
 

 

Ödeme emri ve eklerinin 

hazırlanması 

 
 
 
 
 
 
 

 
Ödeme emri belgesinin 
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına 
gönderilmesi 

 
Daire Başkanlığı görevli personel 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Daire Başkanlığı görevli personel 
 
 
 
 
 

 
Muayene ve Kabul Komisyonu 

 
 
 

 
Gerçekleştirme Görevlisi 

Muhasebe Görevlisi 

 
 
 
 
 

 
Muhasebe Görevlisi 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

 
Sipariş yazısı/sözleşme(gerekli ise) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

Taşınır İşlem Fişi(Mal alımı) 
 
 
 
 
 

 
Muayene ve Kabul tutanağı 

Fatura 
 

 
Ödeme Emri Belgesi ve Ekleri(MHBY) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Evrak Teslim tutanağı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

 
Kalite Birim Temsilcisi 

 
Kalite Koordinatör Yardımcısı 

 
Kalite Koordinatörü 
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