AKSARAY UNIVERSITESI REKTORLUGU [ pokiiman No KYS-GT-032
Idari ve Mali Isler Daire Bagkanhg1 llk Yayin Tarihi 30.04.2018
. Revizyon No 00
Temizlik Gérev Tanimi Revizyon Tarihi
Sayfa 1/2

GOREV TANIMI:

Belirlenen c¢aligma siireleri igerisinde okulun i¢i ve ¢evresinin temizligini saglamak.

1. KURUM ICINDEKI YERI: TEMIZLIiK PERSONELI
Ust Makam: Miidiir, Daire Baskan

Bagli Birimler:

2. GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

e Her tiirlii zeminin siipiiriilmesi, paspaslanmasi, oda veya birimlerde bulunan malzemelerin tozlarinin
almarak silinmesi, ¢Oplerin toplanmasi, tuvalet ve lavabolarin temizlenerek biten temizlik

malzemelerinin kontrol edilerek azalanlarin doldurulmasi saglamak.

® Temizlik esnasinda is sagligl ve givenligi tedbirlerine riayet edilmeli, her tlrlu ylzey icin 6zelligine uygun
temizlik maddesi kullanilarak, duvarlara pislik sicratiimadan ve etrafa toz kaldirmadan temizlik yapmaya 6zen

gosterilerek esyalarin tozu alinmali, temizlik yapildigina dair uyari levhalari konulmalidir.

® Kimyasal maddeler birbiriyle karistirmamali, gereginden fazla kullaniimamali. Kimyasal kullanilan alanlarda
ortamin kapi ve pencereler acilarak iyice hava almasi saglanmaldir. Kullanilacagi zaman kesinlikle asiriya

kagmadan ve eldiven, maske gibi yardimci triinler kullanarak temizlik yapilmasi gerekir.

® Sabahlari 08.00" da mutlaka ¢alismaya hazir halde (formalar giyilmis ve malzeme hazirligi tamamlanmis olarak)

gorev yerinde bulunur.
®  Gorev alaninin temizligi miimkin olan en kisa sirede bitirmek.
® Temizlik islerini glinlik, haftalik ve aylik olarak planlamalidir.

®  Kendisine teslim edilen arag ve gereglerin muhafaza ile bunlarin her tirli israflarina mani olur. Bozulmamasina

ve kaybolmamasina, hususi maksatlarla kullaniimamasina dikkat eder.
® lavabolarinda kullanilan sabun ve havlu gibi malzemeler bittiginde teminini saglar.
® Gorev alani, mesai bitimi 6ncesinde de yine paspas yapilmis ve ¢opleri bosaltmis olarak birakir.

® Gorev alaninda, idari amirler tarafindan gerekli gérildigi takdirde degisiklik yapilabilir.
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® Mesai saati dahilinde idari amirlerce gerekli goriilen tiim gorevleri yerine getirecektir.
® Dizenlenen egitim ve toplantilara katilir.
® Temizlik ve dezenfeksiyon esnasinda mutlaka koruyucu ekipman kullanir.
® Binaicinde yer degisikliklerine bagh olarak tasinma/tasima hizmetlerini eksiksiz yerine getirir.
® Paspas yapilan, cilalanan zeminlerin bulundugu mahallerde, glivenlik icin uyarici levha koyar.
GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER :
Gorevinin gerektirdigi nitelik bulunmamaktadir.
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