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1. GOREYV TANIMI: Muhasebe Yetkilisi

2. KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam : Strateji Gelistirme Daire Bagkan

Bagli Birimler : Muhasebe ve Kesin Hesap Servisi

3. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

 Universite gelirlerinin ve alacaklarmin tahsili ile giderlerin hak sahiplerine 6denmesine iliskin islemleri

yiiriitmek,

* Para ve parayla ifade edilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi, génderilmesi ve

diger tiim mali islemlerin kayitlarimin yapilmasi ve raporlanmasi islemlerini yiiriitmek,

* Muhasebe hizmetlerinin yapilmasindan ve muhasebe kayitlarinin usuliine ve standartlara uygun, saydam ve

erigilebilir bir gsekilde tutulmasina iligskin hizmetleri yiiriitmek,
+  Universite biitce kesin hesabim siiresinde ¢ikartmak,

* Taginir islemlerine iligkin muhasebe kayitlarmin, Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi hiikiimleri

cergevesinde tutulmasini saglamak,

* Harcama birimlerince hazirlanan harcama birimi taginir yonetim hesabi cetvelinde gosterilen tutarlarin muhasebe

kayitlart ile uygunlugunu kontrol ederek onaylamak ve harcama yetkilisine gondermek,

*  Muhasebe yetkilisi islemlerine iligkin defter, kayit ve belgeleri muhafaza eder, denetime hazir bulundurur ve

Muhasebe-Kesin Hesap Subesinin is ve islemlerinin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesini saglar,

* Mubhasebe Yetkilisi mutemetleri tarafindan getirilen defter ve alindilarin kontroliinii yapmak (alindi, kasa defteri
ve bankaya yatirilan tutarlarin ekstrelerle karsilagtirmasini yapmak, siiresinde yatirilip yatirilmadigimi kontrol

etmek),

*  Sube miidiiri sorumlulugu gorevi tstlendigi durumda ayrica sorumlusu bulundugu subenin Sube Miidiiriine ait

gorevlerini yerine getirmek.

* Ayrica 6deme agamasinda, 6deme emri belgesi ve eki belgeler lizerinde;
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a) Yetkililerin imzasini,
b) Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin tamam olmasini,
€) Maddi hata bulunup bulunmadigini,

d) Hak sahibinin kimligine iliskin bilgileri, kontrol etmekle yiikiimliidiir.

4. GOREVIN GEREKTIRDIGIi NITELIKLER:

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununda belirtilen

niteliklere sahip olmak.
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