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PROSESIN AMACI Fakiiltemiz biinyesinde yiiriitiilen egitim-6gretim ve sinav esaslarinin faaliyet adimlarini agiklamak.
KAPSAMI Fakiiltemizde verilen egitimleri kapsar.
Imzali Yoklama Listesi,
IRDILERI Akademik Takvim, Staj Takvimi, Kayit yaptiran 6grenci listesi CIKTILARI | Diploma Alan Ogrenci
sayist
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Akademik ve Idari personel Smuflar, Laboratuvarlar, Bilgisayar, Egitim-Ogretim cihazlari,
Atélyeler, ofisler izleme, 6l¢gme ve analiz cihazlar1 vb.
. . Ogrenci Kayut, Sosyal ) . Ogrenci Kayit, Sosyal Faaliyetler, Satin
ETKILEDIGI PROSES Faaliyetler, Satin Alma, ETKILENDIGI PROSES | Alma, Hizmeti¢i Egitim, YGG
Hizmetici Egitim, YGG
PERFORMANS KRiITERLERI | Ogrenci memnuniyeti orani, Bagvuru/mezuniyet orani, Akademik takvime uyum, Staj Takvimine Uyum
KONTROL KRIiTERLERI 25"47 say%lvl_ Yiiksek Ogretim Kanunu, Aksaray Universitesi On Lisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi, ASU Senato Kararlari
GOZ. GECIRME PERIYODU 1yl | PROSES HEDEFI | Proses Sartlarma % 100 Uygunluk
PROSES SORUMLUSU Egitimden Sorumlu Dekan Yardimcisi
SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KRITERLERI

Ogrenci Isleri Memuru

Ogrenci Kaydi.

Rektorlitk Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1

Boliim Bagkant

Ogretim Elemanlarma Ders Dagilim

Ders Dagilimi Toplant1 Tutanag,
Yoénetim Kurulu Karari

Boliim Bagkani

Ders Programlarmin Yapilmasi ve ilan Edlimesi

Toplanti tutanagi, Web sayfasi

Ogrenci Isleri Memuru

1.Sinif Listelerinin Olusturulmasi

Kayit Yaptiran Ogrenci Listeleri

Tlgili Ogretim Elemanlari

Derslerin Baslamasi

Akademik takvim, Ogrenci Yoklama
Listeleri

Boliim Bagkanlari

Smav Programi ve Gozetmenlik Listelerinin Belirlenmesi

Akademik Takvim, Program Cizelgesi

Ilgili Ogretim Eleman ve
Gozetmen
Ogretim Elemanlari

Ara (vize) Siavlarin Yapilmast

Akademik Takvim, Sinav Programi ve
Gozetmenlik Listesi

Tgili dgretim Elemant

Ara Sinav Notlarnin Bilgisayar Ortamina Girilmesi

Otomasyon Sonug Listesi

Ogrenci Isleri Memuru / fgili
Ogretim Elemant

Mazeret Sinavlarinin Duyurulmasi / Yapilmasi / Bilgisayar Ortamina
Girilmesi

Web sayfas1 / Otomasyon Sonug listesi

Hazirlayan

Yirtrlik Onayi

Kalite Sistem Onayi

Ogr. Gor. Omer SONKAYA

Ogr. Gor. Hakan ATAK

Prof. Dr. Ayhan OZCIFCi
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SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KRIiTERLERI
Iigili Ogretim Elemanlar: Akademik Takvim, Sinav
ve Gozetmen Ogretim Genel (final) Sinavlarinin Yapilmasi Programi ve Gozetmenlik
Elemanlart Listesi
fgili Ogretim Eleman Genel (final) Sinav Notlarinin Bilgisayar Ortamina Girilmesi Otomasyon Sonug Listesi
e Ogretmenlik Uygulamasi, Okul Deneyimi ve Okullarda Gézlem Dersi Staj Fakiilte Egitim Komisyonu,
Ogrenci Isleri Memuru Gruplarmin Duyurulmast Web Sitesi
[gili Ogretim Elemanlari o o ) Akademik Takvim, Smav
ve Gozetmen Ogretim Biitiinleme Sinavlarinin Yapilmasi / Notlarinin Bilgisayar ortamina Girilmesi Programi ve Gozetmenlik
Elemanlari Listesi

Mezun Konumunda Olup Tek Dersten Kalan Ogrencilerin Tespit Edilmesi / Tek
Ogrenci Isleri Memur / Ders Sinav Duyurusunun Yapilmasi / Sinavin Gergeklestirilmesi / Notlarin Transkript / Web Sitesi /
Tlgili Ogretim Elemant Yonetime Teslim Edilmesi Otomasyon Sonug Listesi

iloili Oretim Elemanlar: Ogretmenlik Uygulamasi, Okul Deneyimi ve Okullarda Gézlem Dersi Staj Degerlendirme Dosyalar1, Not
& gr Degerlendirme Notlarinin Bilgisayar Ortamina Girilmesi Cizelgesi
Ogrenci Isleri Memuru Mezun Konumuna Gelen Ogrencilerin Diplomalarinin Hazirlanmast Transkript

Ogrenci kaydi esnasinda vyanlis yada eksik evrak bulunmasi, 6grenci isleri tarafindan sinif listelerinin
olusturulamamasi, ders zamanlarinda elektrik kesintisi, sinavlar esnasinda sinav 6gretim elemaninin yada sinav
RISKLER | 80zetmeninin okulda bulunmamasi, sinavlar esnasinda 6grencilerin kopyaya tesebbiis etmesi, ilgili personelin
hasta olarak okula gelememesi, Goérevli Dekan yardimcisinin proses akis siirecinde bilgi edinmesi ve is akigini
takipte aksama.

Yeterli 6gretim elemanina sahip olmak, 6gretim elemanlarinin tarifeli seferlere bagh kalmaksizin kendi araglari ile okula gelip
FIRSATLAR gitmeleri, Akademik Takvimin Rektorlik tarafindan belirlenmesi, konularinda egitimli personelin bulunmasi ve ihtiyag halinde
gerekli egitimlerin diizenlenmesi.

Hazirlayan Yirtrlik Onayi Kalite Sistem Onayi

Ogr. Gér. Omer SONKAYA Ogr. Gor. Hakan ATAK Prof. Dr. Ayhan OZCIFCi




