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1. GOREV TANIMI: Daire Baskam

2. KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam  : Rektor, Genel Sekreter

Bagli Birimler : Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigi

Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

3. GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

1) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon hizmetlerinin aksamadan yiirtitiilmesi icin gerekli
yonetmelik, yoOnerge, plan ve programi hazirlamak, Rektoriin onayindan sonra
uygulanmasini saglamak.

2) Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in yeterli kadroyu olusturup, is
boliimii ve personeli lizerinde genel egitim ve denetim goérevini yapmak.

3) Birimlerin ihtiyaglarin1 zamaninda Rektorliige bildirmek.

4) Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojinin kiitliphaneye
girmesi i¢in c¢alismalar yapmak, bu konuda yurti¢i ve yurtdisindaki seminer ve
konferanslari izlemek.

5) Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standardizasyonunu saglamak, denetimini yapmak.

6) Merkez ve birim kiitliphanelerinin igbirligi i¢inde ¢alismalarini saglamak.

7) Bibliyografya, tez katalogu, siireli yayin katologu, v.b. gibi yayinlar ¢ikararak bilimsel
arastirmalar kolaylagtirmak.

8) Kiitliphane hizmetlerinin gerektirdigi diger ¢aligmalar1 yapmak.

9) Kiitiiphane ve dokiimantasyon hizmetleri hakkinda yillik faaliyet raporunu her yil

Ocak ay1 i¢inde Rektorliige sunmak.

4. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER :

657 sayll Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak.

Hazirlayan Yiiriirliikk Onay1 Kalite Sistem Onay1

Birim Kalite Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimcisi Kalite Koordinatorii




