AKSARAY UNIVERSITESI DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMAS|
VE OGRETIM ELEMANLARININ DERS YUKUNUN BELIRLENMESI
ALT PROSESI

ANA PROSES EGITIM — OGRETIM ANA PROSESI

PROSESIN AMACI Etkili bir egitim dgretim donemi i¢in gerekli planlamalarin yapilmasi ve
Ogretim elemanlarinin ders yiikiiniin belirlenmesini amaglamaktadir.

KAPSAMI Ders Programlarinin Hazirlanmasi ve Ogretim Elemanlarinin Ders
Yiikiiniin Belirlenmesi

GIRDILERI CIKTILARI

flgili dénemde programda agilmasi gereken dersler, dgrenci talepleri,
ders ¢akigma verisi, 6gretim iiyesi talepleri, 6n kosullar, Birimlerin Ders
Plan1 ve Igerik Listeleri, Boliimlerden Gelen Ogretim Eleman Istek ve
Onerileri, Ogretim Elemani ve Dersi Alan Ogrenci Sayilari, Mevcut
Derslik ve Laboratuvar Sayist ve Kapasitesi, Paydas memnuniyet
bildirimleri

Haftalik plan1 hazirlanmig ders programlar ve ders yiikleri

KAYNAKLAR INSAN ) CALISMA ORTAMI ALTYAPI )
Akademik ve Idari personel Siniflar, Laboratuvarlar, Bilgisayar, Egitim-Ogretim
Atdlyeler, ofisler cihazlari, izleme, 6lgme ve analiz
cihazlari vb.
ETKILEDiGi PROSES Egitim — Ogretim Ana Prosesi ETKILENDIGI PROSES Egitim — Ogretim Tasarim
Prosesinin Alt Prosesleri
PERFORMANS KRiTERLERI Akademik personel memnuniyet orani, Derslik kullanim orami, Ders
yiikiinlin 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli dagilimi, Programin
koduyla verilen derslerin bolim dis1 6gretim elemanlarinca karsilanma
orani (disaridan gorevlendirilen hoca sayisi/toplam hoca sayist)
KONTROL KRiTERLERI Ders programlari, ders yiikii ¢izelgeleri
GOZ. GECIRME PERIYODU [ 1y PROSES HEDEFi | Proses Sartlarina % 100 Uygunluk
PROSES SORUMLUSU Dekan/Miidiir/ Anabilim Dali/ Program baskanlari, bolim sekreterligi,
ilgili idari birimler
PROSES FAALIYETLERI
1. Ogretim iiyelerinden ders talebi toplanmast
2. Tlgili donemde aktif programun ders listesinin belirlenmesi
3. Ogretim elemanlarmin yetkinlikleri ve performans sonuglari dikkate alinarak ders sorumlularinin belirlenmesi
4.  Acilan derslerin ve sorumlu 6gretim tiyelerinin ilgili iist akademik birime gonderilmesi
5. Agilan derslerin, subelerinin, kontenjanlarinin ve sorumlu 6gretim iiyelerinin 6grenci bilgi sistemine girilmesi
6. Ogrenci ders talepleri ve dénemler arasi/dénem igi gakigmalar1 dikkate alarak ders programu kisitlarmin olusturulmast
7. Ogretim iiyelerinden ders saati taleplerinin alinmast
8. Dis birimlerden alinacak ve verilecek derslerin planlanmasi
9. Kullanilabilecek derslik adlar1 ve uygun giinlerinin toplanmasi
10. Derslerle ilgili 6zel sinif taleplerinin toplanmasi
11. Haftalik ders programlariin yapilmasi
12. Ogretim {iyeleri tarafindan taslak planin kontrolii
13. Gerekli degisiklik isteklerinin imkanlar dahilinde karsilanmasi ve programa son halinin verilmesi
14. Ders programinin grenci bilgi sistemine girilmesi
15. Ogretim elemanlarinin ders yiikiiniin belirlenmesi
16. Olusturulan formlarin ¢iktisinin imzalanarak onaya gonderilmesi
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. Ders ¢akigmast, 6grenci ve 6gretim elemani taleplerinin karsilanamamasi, yeterli kapasite ve sayida derslik bulunamamasi,
RISKLER e . . A
Derslerle ilgili 6zel sinif taleplerinin karsilanamamasi, dengesiz ders yiikleri

Yeterli 6gretim elemanina sahip olmak, 6gretim elemanlarinin tarifeli seferlere baglh kalmaksizin kendi araglar1 ile okula
FIRSATLAR | gelip gitmeleri, Akademik Takvimin Rektorliik tarafindan belirlenmesi, konularinda egitimli personelin bulunmasi ve
ihtiyac halinde gerekli egitimlerin diizenlenmesi.
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