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Hazırlayan Yürürlük Onayı Kalite Sistem Onayı 

Kalite Birim Temsilcisi 

 

Kalite Koordinatör Yardımcısı 

 

Kalite Koordinatörü 

 

 

 

İŞ AKIŞI ADIMLARI  SORUMLU  İLGİLİ DOKÜMANLAR  

 

  
İstek Birim Yetkilisi  

  

    
Taşınır Kayıt Yetkilisi  

          

  
Gerçekleştirme Görevlisi  

     

  
Piyasa Fiyat Araştırma  

Komisyonu  
   

  
Gerçekleştirme Görevlisi  

   

  
Gerçekleştirme Görevlileri  

(Piyasa Araştırma Komisyonu)  

Muayene Kabul Komisyonu  

  
   

Taşınır Kayıt Yetkilisi  
  

  
Veri Giriş Görevlisi  

Birimde ihtiyacın doğması halinde 

taşınır istek belgesi doldurulur.  
              

  
Ödenek kontrolü yapılır.  

  

           
Onay Belgesinde işin tanımı, 

niteliği, yaklaşık maliyet ve 

kullanılabilir ödenek belirtilir.  

  

      
Kontrol sonrası muayene kabul 

komisyon tutanağı doldurulur.  

  
   

Taşınır işlem fişi düzenlenir.  
  
       
Ödeme emri belgesine Merkezi 

Yönetim Harcama Belgeleri  
Yönetmeliğine göre ekleri düzenlenir 

ve muhasebe birimine ödenmek 

üzere gönderilir.  

 


