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İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU 
İLGİLİ 

DOKÜMANLAR 
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Bilgisayar İşletmeni 

 

 

 

 

 

 

 

EBYS veya elden 

gelen evraklar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Birim iş ve işlemleri ile ilgili ve cevabi 

yazılar işlemi gerçekleştiren personel 

tarafından Ebys üzerinden hazırlanır ve 

Birim yetkilisine parafa sunulur. 

 

Başla 

Yazıdaki eksikler ve 

hatalar düzeltilip tekrar 

parafa sunulur. 

 

Yazı paraflandı 

mı? 

İmza için Makama sunulur. 
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Şube Müdürü 
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Bitiş 

İmza için Makama 
sunulur. 

 

Yazı imzalandı 

mı? 

İmzalanan yazı Ebys üzerinden 

dağıtım yerine düşer ya da posta 

ile gönderilecekse gönderilir bir 

örneği de bilgi olarak Birimin 

arşivine kaldırılır. 

Yazıdaki eksikler ve 

hatalar düzeltilip tekrar 

imzaya sunulur. 

 


