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 Muhasebe İşlem Fişi onaylanmak üzere 

Muhasebe Yetkilisine gönderilir. 
 

 

 Açılan borç miktarı ilgili kişiye yazı ile 

tebliğ edilir. 
 

 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı 

Kişilerden Alacaklar İşlemi 

İş Akış Şeması 

İŞ AKIŞI ADIMLARI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMANLAR 

 
 

 

İlgili Harcama birimleri tarafından 

gönderilen kişilerden alacaklar evrakı 

Başkanlığımızca teslim alınır. 
 

 
 
 
 

Mevzuatlar kapsamında gerekli kontroller yapılır. 
 

 
 
 
 

Maaş servisi 

personelleri tarafından 

YM Sistemi kişilerden 

alacaklar dosyası açılır 

ve muhasebe işlem fişi 

çıkarılır. 
 
 

HAYIR 

Belge üzerinde hata var mı? 

 
EVET 

 
 
 
 

Yapılan değerlendirme sonucunda hata tespit edilen 

belgeler düzeltilmek üzere ilgili harcama birimine iade 

edilir. 

 

 
Sekreterlik 

 

 
 
 
 
 
 
 

Maaş Servis Görevlisi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Maaş Servis Görevlisi 

 
 
 
 

 
Muhasebe Yetkilisi 

 

 
 
 
 
 
 
 

Maaş Servis Görevlisi 

 

 
 

Muhasebat Genel Tebliğ (16) Ekli 

Belge, 5434 Öncesi Açığa Alınan 

Personel İçin Kişi Borcu Hesaplama 

Cetveli, 5510 Öncesi Açığa Alınan 

Personel İçin Kişi Borcu Hesaplama 

Cetveli 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Muhasebe İşlem Fişi 
 
 
 
 

 
Muhasebe İşlem Fişi 

 

 
 
 
 
 
 
 

Tebliğ Yazısı 
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Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı 

Kişilerden Alacaklar İşlemi 

İş Akış Şeması 

 
 

Açılan borcun süresinde 

ödenmemesi halinde 

Hukuk Müşavirliğine 

bildirilerek hukuki 

yollardan tahsili sağlanır. 
 

 
 
 

HAYIR 

Tahsilat yapıldı mı? 
 

 
 

EVET 
 

 
 

Tahsilatın yapıldığını gösteren banka dekontu eklenerek 

Muhasebe İşlem Fişi kesilir ve ilgili kişi adına daha önce 

açılmış olan dosya kapatılır. 
 
 
 
 

 
İlgili Harcama birimleri tarafından 

gönderilen kişilerden alacaklar evrakı 

Başkanlığımızca teslim alınır. 

 
 
 

 
Maaş Servis Görevlisi, 

Hukuk Müşavirliği 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Maaş Servis Görevlisi 

 

 
 
 
 
 
 
 

Maaş Servis Görevlisi 

 
 
 

 
Muhasebe İşlem Fişi 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Banka Dekontu 
 

 
 
 
 
 
 
 

Muhasebe İşlem Fişi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


